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Für Euch da, für Euch nah!

Komm ins

Kauffrau bzw. -mann 
für Büromanagement

Kauffrau bzw. -mann
im Gesundheitswesen

Wir suchen Dich als

Staatlich anerkannte Ausbildung

Die kaufmännischen Ausbildungsberufe an St. Martini bieten Dir 

sehr gute Zukunftsperspektiven, attraktive Fortbildungs- und Kar-

rieremöglichkeiten - im Gesundheitswesen und darüber hinaus. 

•	 sehr gute Chancen auf einen sicheren Arbeitsplatz

•	 eine attraktive Vergütung – schon während der Ausbildung

•	 vielfältige Weiterbildungs- und Studienmöglichkeiten

... und vieles mehr!

Bewirb Dich mit diesen Unterlagen

•	 Bewerbungsanschreiben

•	 tabellarischer Lebenslauf

•	 Kopien deiner letzten beiden Schulzeugnisse

Wähl einen 
Beruf mit Perspektiven Deine schriftliche Bewerbung – gerne auch per 

E-Mail – richtest Du bitte an die Personalabteilung

Telefon 05527 842-140/-142

E-Mail pb@kh-dud.de

St. Martini GmbH | Göttinger Straße 34

37115 Duderstadt

St. Martini GmbH | Göttinger Str. 34 | 37115 Duderstadt

Telefon 05527 842-0 | Telefax 05527 842-119

info@krankenhaus-duderstadt.de

Vielleicht hast Du noch Fragen? 

Bitte nimm einfach mit uns Kontakt auf:

Haben wir Dein
 Interesse geweckt?

Bianca Scholz

Bilanzbuchhalterin | Ausbildungsleiterin

Telefon 05527 842-198 | Telefax 05527 842-199

E-Mail b-scholz@kh-dud.de
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Deine Freunde bezeichnen Dich als organisiert, strukturiert, begeisterungs- und teamfähig? Dann komm in unser Team!
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•	 Mindestalter: 16 Jahre

•	 Interesse an der Arbeit mit Menschen jeden Alters

•	 gesundheitliche Eignung

•	 Abitur oder Realschulabschluss

•	 Führungszeugnis „NE“

•	 gute Deutschkenntnisse in Schrift und Form

Deine Aufgaben

Kaufleute für Büromanagement sind Verwaltungs- und Orga-

nisationsspezialisten. Während deiner Ausbildung erlangst Du 

umfassende Qualifikationen zur Bearbeitung von komplexen 

Büro- und Geschäftsprozessen. Du organisierst, koordinierst und 

führst bürowirtschaftliche Abläufe durch. Weiterhin bearbei-

test du kaufmännische Vorgänge wie Rechnungslegung und die 

Überwachung von Zahlungen. Darüber hinaus erlernst du den 

Umgang mit modernen Kommunikations- und Buchungssyste-

men, bearbeitest Beschaffungsvorgänge, bereitest Kennzahlen 

auf und präsentierst sie. 

Als Kauffrau bzw. -mann im Gesundheitswesen liegt dabei ein 

besonderer Schwerpunkt auf der Abrechnung der Leistungen für 

die Behandlung von stationären und ambulanten Patienten.

Das bringst Du mit

Beginn
Anfang August eines Jahres

1. Ausbildungsjahr 	 1.068,26 € brutto/Monat*

2. Ausbildungsjahr 	 1.118,20 € brutto/Monat*

3. Ausbildungsjahr 	 1.164,02 € brutto/Monat*

Vergütung
Vorausberechnung neuer Ausbildungskurs monatlich

*zzgl. Zulagen wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Theorie
Der theoretische Unterricht findet an der Berufs-

schule je nach Ausbildungsjahr an einem oder zwei 

Tagen pro Woche statt. 

•	 Für Büromanagement an der BBS Duderstadt

•	 Für Gesundheitswesen an der BBS1 Arnoldi-

	 Schule in Göttingen

Praxis
Die praktische Ausbildung findet im Unternehmen 

statt. Ihr lernt dabei verschiedene Einsatzorte in St. 

Martini kennen. 

•	 Freude an der Arbeit in einem familiären 

	 Team mit flachen Hierarchien

•	 Reichlich Lern- und Entwicklungsmöglichkeiten

•	 Urlaub: 30 Tage

•	 Tarifgebundenes Ausbildungsentgelt 

	 mit Zulagen wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

•	 Rein arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge

•	 Familiengerechte Arbeitszeitoptionen

•	 Betriebliches Gesundheitsmanagement

•	 Corporate Benefits

•	 Beste Perspektiven für die weitere berufliche 

	 Karriere in einem starken bundesweiten Verbund

Ausbildungsbenefits

Staatlich anerkannte Ausbildung

(w/m/d) 

Dauer 
3 Jahre

(Verkürzung um 6 bzw. 12 Monate 

gemäß Ausbildungsordnung möglich)

(w/m/d) 

Wenn du Spaß an kaufmännischen Aufgaben hast, 

sind diese Lehrberufe für dich eine Ausbildungsop-

tion mit Zukunft.
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